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Политика обработки персональных данных 

Настоящая политика обработки персональных данных составлена в соответствии с требованиями Федерального 

закона от 27.07.2006. № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее — Закон о персональных данных), Статей 23, 24 

Конституции Российской Федерации, Федерального закона от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации», Постановления Правительства Российской Федерации от 

01 ноября 2012г. №1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в 

информационных системах персональных данных», Приказа Федеральной службы по техническому и экспортному 

контролю от 18 февраля 2013 г. №21 «Об утверждении состава и содержания организационных мер по 

обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных 

данных» и иными нормативными и ненормативными правовыми актами, регулирующими вопросы обработки 

персональных данных и определяет порядок обработки персональных данных и меры по обеспечению 

безопасности персональных данных, предпринимаемые ИП Леликова О.Ю. (далее — Оператор). 

1. Назначение 

Политика определяет действия Оператора: 

1.1.   в отношении обработки персональных данных физических лиц, передавших свои персональные данные для 

обработки; 

1.2.   порядок и условия осуществления обработки персональных данных; 

1.3.   обеспечение безопасности персональных данных с использованием и без использования средств 

автоматизации; 

1.4.   устанавливает процедуры, направленные на предотвращение нарушений законодательства Российской 

Федерации; 

1.5.   устранение последствий нарушений, связанных с обработкой персональных данных. 

 

2. Область применения 

Политика применяется в частности, но не ограничиваясь: 

2.1.  Продвижение товаров, работ, услуг на рынке, в том числе на сайте «https://fotokeramica.ru»  

2.2.  Подготовка, заключение и исполнение гражданско-правовых договоров 

2.3.  Подбор персонала (соискателей) на вакантные должности оператора 

2.4.  Выполнения договорных обязательств перед контрагентами 

 

3. Общие положения 

3.1. Оператор ставит своей важнейшей целью и условием осуществления своей деятельности соблюдение прав и 

свобод человека и гражданина при обработке его персональных данных, в том числе защиты прав на 

неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну. 

3.2. Настоящая политика Оператора в отношении обработки персональных данных (далее — Политика) применяется 

ко всей информации, которую Оператор может получить о пользователях веб-сайта «https://fotokeramica.ru»  

3.3. Между владельцем и пользователем сайта заключается Пользовательское соглашение в виде акцепта оферты 

перед прохождением процедуры регистрации для входа на Сайт и /или использования всех предоставленных 

сервисов, содержащих формы обратной связи. Отношения между владельцем сайта и пользователем не 

устанавливаются/ прекращаются в случае несогласия последнего с условиями Пользовательского соглашения 



4. Основные понятия, используемые в Политике 

4.1. Субъект персональных данных (далее – Субъект)  - физическое лицо, носитель персональных данных, чьи 

персональные данные переданы Оператору для обработки, в том числе 

 4.2. Пользователь — любой посетитель веб-сайта «https://fotokeramica.ru», физическое лицо, действующее в своих 

интересах или в интересах других лиц, акцептовавшее Пользовательское соглашение, размещенное на Сайте, 

имеющее доступ к Сайту и использующее его, независимо от факта регистрации на Сайте 

4.3. Персональные данные — любая информация, относящаяся прямо или косвенно к определенному или 

определяемому физическому лицу (Субъекту персональных данных), являющаяся конфиденциальной информацией 

ограниченного доступа, не составляющей государственную тайну 

4.4. Веб-сайт — совокупность графических и информационных материалов, а также программ для ЭВМ и баз 

данных, обеспечивающих их доступность в сети интернет по сетевому адресу «https://fotokeramica.ru». 

4.5.  Оператор персональных данных — ИП Леликова О.Ю. (ИНН 772605278471, ОГРН 320774600469800) в лице 

назначенного ответственного за обработку персональных данных.  

4.6. Обработка персональных данных — любое действие (операция) или совокупность действий (операций), 

совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными 

данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, 

удаление, уничтожение персональных данных. Автоматизированная обработка персональных данных — обработка 

персональных данных с помощью средств вычислительной техники. 

4.7. Персональные данные, разрешенные субъектом персональных данных для распространения, — персональные 

данные, доступ неограниченного круга лиц к которым предоставлен субъектом персональных данных путем дачи 

согласия на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения 

в порядке, предусмотренном Законом о персональных данных (далее — персональные данные, разрешенные для 

распространения).Блокирование персональных данных — временное прекращение обработки персональных 

данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных). 

4.8. Информационная система персональных данных — совокупность содержащихся в базах данных персональных 

данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и технических средств. 

4.9. Обезличивание персональных данных — действия, в результате которых невозможно определить без 

использования дополнительной информации принадлежность персональных данных конкретному Пользователю 

или иному субъекту персональных данных. 

4.10. Уничтожение персональных данных — любые действия, в результате которых персональные данные 

уничтожаются безвозвратно с невозможностью дальнейшего восстановления содержания персональных данных в 

информационной системе персональных данных и/или уничтожаются материальные носители персональных 

данных. 

5. Цели обработки персональных данных 

Оператор руководствуется конкретными, заранее определенными целями обработки ПДн, в соответствии с 

которыми ПДн были предоставлены Субъектом 

Цель обработки 

Продвижение товаров, работ, 

услуг на рынке, в том числе 

касающихся использования 

сайта, оказания услуг, 

обработка запросов и заявок 

от Пользователя  

Выполнение договорных 

обязательств перед 

контрагентами 

Подготовка, заключение и 
исполнение гражданско-
правового договора 

 

Подбор персонала 
(соискателей) на вакантные 
должности оператора 

 



Категория субъектов ПДн 

Физическое лицо — 

Пользователь сайта или 

клиент, чьи ПДн поступили 

Оператору 

Физическое лицо — 

представитель контрагента 

Физическое лицо — 

Работники 

Физическое лицо —

соискатели 

Персональные данные 

фамилия, имя, отчество;  
адрес электронной почты; 
адрес места жительства; 
номер телефона; 
в соответствии с политикой 
использования файлов cookies: 
Сведения об используемом 
браузере; 
Местоположение; 
IP-адрес; 
Запрашиваемые Интернет-
страницы; 
Источник захода на Сайт 
«https://fotokeramica.ru» 

фамилия, имя, отчество; 

адрес электронной почты; 

номер телефона 

адрес электронной почты; 

номер телефона;  

данные документа, 

удостоверяющего 

личность;  

профессия;  

должность;  

сведения о трудовой 

деятельности (в том числе 

стаж работы, данные о 

трудовой занятости на 

текущее время); 

фамилия, имя, отчество; 

дата рождения;  

пол;  

адрес электронной почты; 

номер телефона; 

профессия;  

должность; сведения о 

трудовой деятельности (в 

том числе стаж работы, 

данные о трудовой 

занятости на текущее 

время);  

сведения об образовании; 

Перечень действий 

сбор; запись; систематизация; 

накопление; хранение; 

уточнение (обновление, 

изменение); использование; 

удаление; уничтожение 

сбор; запись; систематизация; 
накопление; хранение; 
уточнение (обновление, 
изменение); использование; 
удаление; уничтожение; 

сбор; запись; систематизация; 
накопление; хранение; 
уточнение (обновление, 
изменение); использование; 
удаление; 

сбор; запись; систематизация; 

накопление; хранение; 

уточнение (обновление, 

изменение); использование; 

удаление; уничтожение 

Способ обработки  смешанная смешанная смешанная смешанная 

 

6. Условия обработки персональных данных 

6.1. Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его 

персональных данных. 

6.2. Обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным 

договором Российской Федерации или законом, для осуществления возложенных законодательством Российской 

Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей. 

6.3. Обработка персональных данных необходима для осуществления правосудия, исполнения судебного акта, акта 

другого органа или должностного лица, подлежащих исполнению в соответствии с законодательством Российской 

Федерации об исполнительном производстве. 

6.4. Обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо 

выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, а также для 

заключения договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъект 

персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем. 

6.5. Обработка персональных данных необходима для осуществления прав и законных интересов оператора или 

третьих лиц либо для достижения общественно значимых целей при условии, что при этом не нарушаются права и 

свободы субъекта персональных данных. 

6.6. Осуществляется обработка персональных данных, доступ неограниченного круга лиц к которым предоставлен 

субъектом персональных данных либо по его просьбе (далее — общедоступные персональные данные). 

6.7. Осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или обязательному раскрытию 

в соответствии с федеральным законом. 

7. Основные права и обязанности Оператора 

7.1. Оператор имеет право: 

— получать от субъекта персональных данных достоверные информацию и/или документы, содержащие 

персональные данные; 



— в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных, а также, 

направления обращения с требованием о прекращении обработки персональных данных, Оператор вправе 

продолжить обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных при наличии оснований, 

указанных в Законе о персональных данных; 

— самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и достаточных для обеспечения выполнения 

обязанностей, предусмотренных Законом о персональных данных и принятыми в соответствии с ним 

нормативными правовыми актами, если иное не предусмотрено Законом о персональных данных или другими 

федеральными законами. 

7.2. Оператор обязан: 

— предоставлять субъекту персональных данных по его просьбе информацию, касающуюся обработки его 

персональных данных; 

— организовывать обработку персональных данных в порядке, установленном действующим законодательством 

РФ; 

— отвечать на обращения и запросы субъектов персональных данных и их законных представителей в соответствии 

с требованиями Закона о персональных данных; 

— сообщать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных по запросу этого органа 

необходимую информацию в течение 10 дней с даты получения такого запроса; 

— публиковать или иным образом обеспечивать неограниченный доступ к настоящей Политике в отношении 

обработки персональных данных; 

— принимать правовые, организационные и технические меры для защиты персональных данных от 

неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, 

предоставления, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в отношении 

персональных данных; 

— прекратить передачу (распространение, предоставление, доступ) персональных данных, прекратить обработку и 

уничтожить персональные данные в порядке и случаях, предусмотренных Законом о персональных данных; 

— исполнять иные обязанности, предусмотренные Законом о персональных данных. 

8. Основные права и обязанности субъектов персональных данных 

8.1. Субъекты персональных данных имеют право: 

— получать информацию, касающуюся обработки его персональных данных, за исключением случаев, 

предусмотренных федеральными законами. Сведения предоставляются субъекту персональных данных 

Оператором в доступной форме, и в них не должны содержаться персональные данные, относящиеся к другим 

субъектам персональных данных, за исключением случаев, когда имеются законные основания для раскрытия таких 

персональных данных. Перечень информации и порядок ее получения установлен Законом о персональных данных; 

— требовать от оператора уточнения его персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если 

персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются 

необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите 

своих прав; 

— выдвигать условие предварительного согласия при обработке персональных данных в целях продвижения на 

рынке товаров, работ и услуг; 

— на отзыв согласия на обработку персональных данных, а также, на направление требования о прекращении 

обработки персональных данных; 



— обжаловать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных или в судебном порядке 

неправомерные действия или бездействие Оператора при обработке его персональных данных; 

— на осуществление иных прав, предусмотренных законодательством РФ. 

8.2. Субъекты персональных данных обязаны: 

— предоставлять Оператору достоверные данные о себе; 

— сообщать Оператору об уточнении (обновлении, изменении) своих персональных данных. 

8.3. Лица, передавшие Оператору недостоверные сведения о себе, либо сведения о другом субъекте персональных 

данных без согласия последнего, несут ответственность в соответствии с законодательством РФ. 

9. Порядок и условия обработки ПДн 

9.1.   Оператор осуществляет обработку ПДн Субъектов посредством совершения любого действия (операции) или 

совокупности действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации, включая следующие: 

— сбор; 

— запись; 

— систематизацию; 

— накопление; 

— хранение; 

— уточнение (обновление, изменение); 

— извлечение; 

— использование; 

— передачу (предоставление); 

— обезличивание; 

— блокирование; 

— удаление; 

— уничтожение. 

9.2.   Оператор получает ПДн путем личной передачи Субъектом ПДн или при внесении данных на Сайте. 

9.3.   Оператор получает и начинает обработку ПДн Субъекта с момента получения его согласия. Согласие на 

обработку ПДн может быть дано Субъектом в любой форме, позволяющей подтвердить факт получения согласия, 

если иное не установлено федеральным законом: в письменной, электронной или иной форме, предусмотренной 

действующим законодательством. В частности, согласие на обработку ПДн считается предоставленным Субъектом 

посредством проставления специального знака — «галочки» или «веб-метки» в специальном поле на Сайте 

Оператора. 

9.4.   Получение Оператором ПДн от иных лиц, а равно передача поручения по обработке ПДн осуществляется на 

основании договора, содержащего условия о порядке обработки и сохранения конфиденциальности полученных 

ПДн. 

9.5. Вся информация, которая собирается сторонними сервисами, в том числе платежными системами, средствами 

связи и другими поставщиками услуг, хранится и обрабатывается указанными лицами (Операторами) в соответствии 

с их Пользовательским соглашением и Политикой конфиденциальности. Субъект персональных данных и/или с 

указанными документами. Оператор не несет ответственность за действия третьих лиц, в том числе указанных в 

настоящем пункте поставщиков услуг. 

9.6. Установленные субъектом персональных данных запреты на передачу (кроме предоставления доступа), а также 

на обработку или условия обработки (кроме получения доступа) персональных данных, разрешенных для 

распространения, не действуют в случаях обработки персональных данных в государственных, общественных и 

иных публичных интересах, определенных законодательством РФ. 



 

10. Обеспечение безопасности ПДн 

10.1.   При обработке ПДн Оператор применяет правовые, организационные и технические меры и обеспечивает их 

принятие для защиты ПДн от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, 

блокирования, копирования, предоставления, распространения ПДн, а также от иных неправомерных действий в 

соответствии с требованиями к обеспечению безопасности ПДн при их обработке в информационных системах ПДн, 

требованиям к материальным носителям ПДн и технологиям хранения таких данных вне информационных систем 

ПДн, установленными Правительством РФ. 

10.2.   Мероприятия по защите ПДн определяются Положениями, Приказами, Инструкциями и другими локальными 

актами Оператора. 

10.3.   Оператор принимает меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполнения обязанностей, 

предусмотренных законами РФ и принятыми в соответствии с ними нормативно-правовыми актами. 

10.4.   Оператор самостоятельно определяет состав и перечень мер, необходимых и достаточных для обеспечения 

выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом 152-ФЗ «О персональных данных» и 

принятыми в соответствии с ним нормативно-правовыми актами, если иное не предусмотрено указанным законом 

иди другими федеральными законами. 

10.5.   Обеспечение безопасности ПДн достигается в частности: 

10.5.1.   Назначением ответственного лица за организацию обработки ПДН; 

10.5.2.   Определением угроз безопасности ПДн при их обработке в информационных системах ПДН; 

10.5.3.   Применение организационных и технических мер по обеспечению безопасности ПДн; 

10.5.4.   Оценкой эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности ПДн; 

10.5.5.   Обнаружением фактов несанкционированного доступа к ПДН и принятием необходимых мер; 

10.5.6.   Восстановлением ПДн, модифицированных или уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к 

ним; 

10.5.7.   Установлением правил доступа к ПДн, обрабатываемых в информационных системах ПДн; 

10.5.8.   Контролем над принимаемыми мерами по обеспечению безопасности ПДн и уровня защищенности 

информационных систем ПДн; 

10.5.9.   Оценкой вреда, который может быть причинен Субъектам ПДн в случае нарушения ФЗ, соотношение 

указанного вреда и принимаемых Оператором мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, 

предусмотренных ФЗ; 

10.5.10.   Издание Оператором локальных актов по вопросам обработки ПДн, а также локальных актов, 

устанавливающих процедуры, направленные на предотвращение и выявление нарушений законодательства РФ, 

устранения последствий таких нарушений; 

10.5.11.   Ознакомление сотрудников Оператора, непосредственно осуществляющих обработку ПДн, с положениями 

законодательства РФ, настоящей Политикой и другими локальными актами по вопросам обработки ПДн, и (или) 

обучением (инструктаж) указанных сотрудников. 

10.6.   В случае если Оператор поручает обработку ПДн третьим лицам, не являющимся его сотрудниками, на 

основании заключенных договоров (либо иных оснований), в силу которых они должны иметь доступ к ПДн 

пользователей Сайта, соответствующие данные предоставляются Оператором только после подписания с лицами, 

осуществляющими обработку ПДн по поручению Оператора, соответствующего соглашения, в котором должны 

быть определены: 

— перечень действий (операций) с ПДн, которые будут совершаться лицом, осуществляющим их обработку; 

— цели обработки; 

— должна быть установлена обязанность такого лица соблюдать конфиденциальность ПДн и обеспечивать 

безопасность ПДн при их обработке; 

— должны быть указаны требования к защите обрабатываемых ПДн в соответствии со ст. 19 152-ФЗ «О 

персональных данных». 



10.7.   Обработка и хранение ПДн осуществляются не дольше, чем этого требуют цели обработки ПДн, если 

отсутствуют законные основания для дальнейшей обработки, например, если федеральным законом или согласием 

Субъекта, договором с Субъектом ПДн не установлен соответствующий срок хранения. 

10.8. Обрабатываемые ПДн подлежат уничтожению по достижении целей обработки или в случае утраты 

необходимости в достижении этих целей. 

10.9.   Оператор не осуществляет действий, направленных на раскрытие ПДн неопределенному кругу лиц, т.е. не 

осуществляет распространение ПДн, за исключением случаев, связанных с исполнением действующего 

законодательства либо в случае, если субъектом персональных данных дано согласие Оператору на передачу 

данных третьему лицу для исполнения обязательств по гражданско-правовому договору. 

11. Порядок обработки запросов и обращений субъектов ПДн 

11.1.   Подтверждение факта обработки персональных данных Оператором, правовые основания и цели обработки 

персональных данных, а также иные сведения, указанные в ч. 7 ст. 14 152-ФЗ «О персональных данных», 

предоставляются Оператором субъекту персональных данных или его представителю при обращении либо при 

получении запроса субъекта персональных данных или его представителя. 

В предоставляемые сведения не включаются персональные данные, относящиеся к другим субъектам 

персональных данных, за исключением случаев, когда имеются законные основания для раскрытия таких 

персональных данных. 

11.2.1.   Запрос должен содержать: 

— фамилию, имя, отчество субъекта персональных данных, контактные данные, адрес электронной почты; 

— сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с Оператором (номер 

договора, дата заключения договора, условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, 

иным образом подтверждающие факт обработки персональных данных Оператором; 

— подпись субъекта персональных данных или его представителя. 

11.2.2.   Запрос может быть направлен: 

— в письменной форме на адрес Оператора: 117570, Россия, г Москва, ул Днепропетровская, д 16, корп 4, кв 18; 

— в электронной форме на адрес электронной почты Оператора: olelikova83@mail.ru. 

Если в обращении (запросе) субъекта персональных данных не отражены в соответствии с требованиями Закона о 

персональных данных все необходимые сведения или субъект не обладает правами доступа к запрашиваемой 

информации, то ему направляется мотивированный отказ. 

11.3.   Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным может быть ограничено в 

соответствии с ч. 8 ст. 14 152-ФЗ «О персональных данных», в том числе если доступ субъекта персональных данных 

к его персональным данным нарушает права и законные интересы третьих лиц. 

11.4.   Оператор обязуется рассмотреть и направить ответ на поступивший запрос в течение 10 (десяти) рабочих 

дней с момента поступления обращения. 

11.5. В случае выявления неточностей в персональных данных, Пользователь может актуализировать их 

самостоятельно, путем направления Оператору уведомление на адрес электронной почты 

Оператора olelikova83@mail.ru с пометкой «Актуализация персональных данных». 

11.6. Пользователь может в любой момент отозвать свое согласие на обработку персональных данных, направив 

Оператору уведомление посредством электронной почты на электронный адрес Оператора olelikova83@mail.ru с 

пометкой «Отзыв согласия на обработку персональных данных». 

11.7. В случае выявления неправомерной обработки ПДн, осуществляемой Оператором или лицом, действующим 

по поручению Оператора, Оператор в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты этого выявления, обязан 

прекратить неправомерную обработку ПДн или обеспечить прекращение неправомерной обработки ПДн лицом, 

действующим по поручению Оператора. 



В случае, если обеспечить правомерность обработки ПДн невозможно, Оператор в срок, не превышающий десяти 

рабочих дней с даты выявления неправомерной обработки ПДн, обязан уничтожить такие персональные данные 

или обеспечить их уничтожение. Об устранении допущенных нарушений или об уничтожении ПДн Оператор обязан 

уведомить Субъекта  или его представителя, а в случае, если обращение Субъекта  или его представителя либо 

запрос уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных были направлены 

уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, также указанный орган. 

12. Порядок пересмотра 

12.1.   Актуализация Политики осуществляется на плановой и внеплановой основе: 

— плановая актуализация Политики должна осуществляться не реже одного раза в год; 

— внеплановая актуализация Политики может производиться по результатам контрольных мероприятий по 

выполнению требований законодательства РФ о ПДн, а также при изменении законодательства РФ о ПДн. 

12.2. Оператор имеет право вносить изменения в Политику без согласия Субъекта. 

12.3.   Опубликование или обеспечение иным образом неограниченного доступа к настоящей Политике, иным 

документам, определяющим политику Оператора в отношении обработки ПДн, к сведениям о реализуемых 

требованиях к защите персональных данных Оператор осуществляет, в частности, но не ограничиваясь, посредством 

размещения на электронном сайте, принадлежащем Оператору. 

12.4.   Новая редакция Политики вступает в силу с момента опубликования. 

12.5.   Все вопросы, связанные с обработкой ПДн, не урегулированные настоящей Политикой, разрешаются в 

соответствии с действующими законодательством РФ в области персональных данных, а также принятыми 

Оператором иными локальными актами в области персональных данных.  

 


